Office 365

Welche Programme sind fur Sie in Office 365 verfugbar?
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Erklarung

Dieser Artikel beschreibt die Programme, die in Office 365 verflugbar sind.

Outlook

Outlook ist ein ganz normales E-Mailprogramm, welches mehrere Funktionen nebenbei beinhaltet.
Folgende Programme sind mit inbegriffen: Kalender, Personen, Aufgaben und Bookings.

Yammer

Yammer ist ein soziales Netzwerk, das primar fur Unternehmen entwickelt wurde. Sie kénnen
Gruppen erstellen, Dateien hochladen und mit Kollegen teilen, als auch Absprachen treffen.

Planner

Mit Planner kénnen Sie Plane, sowie Aufgaben erstellen und diese einzelnen Benutzern zuweisen. Mit
den Diagrammen kénnen Sie einsehen, wie viele oder welche Aufgaben bereits erledigt wurden.

Sway

Sway ist eine Prasentations-Webanwendung. Mit dieser kénnen Sie Text und Medieninhalte, wie z.B.
Bilder, Audios und Videos, zu einer Prasentation zusammenflgen.

PowerApps

Bei PowerApps kénnen Sie eigene Apps erstellen und diese dann fur andere Personen freigeben,
damit Sie diese App mit nutzen kénnen. lhre erstellte App Iasst sich dann entweder im Web oder auf
dem Handy als App nutzen. Haben Sie eine App erstellt, |asst diese sich mit anderen Microsoft

Programmen/Apps verbinden.
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Forms
Mit Forms kénnen Sie Online-Umfragen erstellen. Die Daten aus der Umfrage werden automatisch

ausgelesen, sodass Sie einen genauen Uberblick Gber das Ergebnis der Umfrage haben. Ebenfalls
kdnnen diese Daten als Excel-Datei exportiert und weiterverwendet werden.

Power Automate

Mit Power Automate kdnnen Sie wiederkehrende Aufgaben automatisieren. Ebenfalls besteht eine
Konnektivitat zu Drittanbietern.

Teams
Hier kdnnen Sie Teams erstellen, aber auch einzelne Unterhaltungen fihren. AuBerdem gibt es einen

Kalender, wo Besprechungen eingetragen werden kénnen oder auch Dateien abgespeichert werden
kdnnen.

Dynamics 365

Hier kdnnen Sie Geschafts-Apps downloaden.

Store

Hier kdnnen Sie die Ublichen Apps des Microsoft-Stores downloaden.

Newsfeed

Newsfeed ist eine Art Blog. Sie kbnnen anderen Personen folgen, um deren Nachrichten lesen zu
kénnen, aber auch eigenen Nachrichten verfassen, damit andere Sie lesen kénnen.

Delve

Delve ermdglicht Ihnen anderen Personen Zugriff auf Daten anderer Plattformen zu ermdglichen.
Dabei kédnnen andere Personen nur auf die 6ffentlichen Dokumente zugreifen und lhre privaten nur
von lhnen.

Sharepoint

In Sharepoint kénnen Sie Websiten erstellen. Sie haben die Wahl zwischen Teamswebsite und
Kommunikationswebsite. Auf der Teamswebsite haben nur spezielle Teams, die Sie ausgewahlt
haben, Zugriff. Auf die Kommunikationswebsite hat die komplette Organisation Zugriff und kénnen
so |hr Projekt beobachten.

Die verfigbaren Programme sind davon abhangig, welche Version Sie von Office 365 bestellen.
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